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ANEXO N°5:

PROTOCOLO DE SALIDAS PEDAGOGICAS Y VIAJES DE ESTUDIO

OBIJETIVO

Establecer las normas que regulan las salidas pedagdgicas y viajes de estudio de los estudiantes
del Colegio.

AMBITO DE APLICACION!

SALIDAS PEDAGOGICAS. Definicion:

a)

b)

Toda actividad organizada por el establecimiento educacional, realizada fuera del Colegio,
complementarias al proceso de ensefianza y aprendizaje, en tanto permita el logro de
Objetivos de Aprendizaje en algun darea del conocimiento, asignatura u Objetivos
Transversales que tengan directa relacién con nuestro proyecto educativo (PEl).
Delegaciones o grupos de alumnos que representen al Colegio en actividades relacionadas
en las diversas areas.

PROGRAMACION DE LA SALIDA PEDAGOGICA.

1.

De la Solicitud: el docente, al presentar la planificacion anual de la asignatura debera
proponer a la Coordinacién Académica del Colegio un calendario de salidas pedagogicas
programadas para el afo escolar.

Si se trata de una oportunidad de aprendizaje que no fue planificada previamente, la
Direccidén de ciclo podra autorizar de manera excepcional la salida pedagdgica, siempre que
se informe con a lo menos treinta (30) dias de anticipacion.

Una vez aprobada la planificacién anual de salidas pedagdgicas, el docente a cargo deberd

completar la Solicitud de Salidas Pedagdgicas? sefialando:

a. Individualizacién profesor o funcionario encargado.

b. Individualizacién apoderado/s acompafante/s (si procede).

c. Curso que realizara la salida pedagdgica.

d. Dia, horario de salida y llegada.

e. Lugary ubicacién.

f. Medidas de seguridad.

g. Objetivos generales y especificos a cumplir en la salida, indicando su relaciéon con el

cumplimiento de la planificacion del area.

Las actividades especificas a desarrollar y la forma de evaluacion.

i. Medio de transporte a utilizar.

j.  Este formulario y los demas antecedentes que se requieran seran entregados a la
Direccién de ciclo con treinta (30) dias de anticipacion a la fecha programada para la
salida, quién lo remitira a la Direccion, para diligenciar la autorizacion en el estamento
qgue corresponda: la Direccién Provincial de Educacién o Secretaria Ministerial de
Educacién, mediante un oficio formal, para su respectiva aprobacién.

>

El docente a cargo de la salida pedagdgica deberd dejar resguardados los cursos que
guedardn sin su atencidn, ya sea con guias, trabajos o ejercicios del texto de estudio para que
el profesor designado por la Direccién de ciclo proceda a su reemplazo mientras dure la salida
pedagdgica. Para ello deberd entregar este material a Coordinaciéon Académica con al menos
cinco (5) dias de anticipacion.

Asimismo, debera dejar actividades para que desarrollen aquellos alumnos del curso que sale
y que deban permanecer en el Colegio por falta de autorizacién de sus apoderados para la
realizacion de la actividad.

" https://www.supereduc.cl/contenidos-de-interes/resguardo-de-salidas-pedagogicas-o-viajes-de-estudio/.
2 £l formato se incluye al final de este documento.



Numero de adultos responsables de la actividad: para realizar una salida pedagdgica se
debera contar con un nimero de adultos suficientes para garantizar la calidad de la salida y
el resguardo efectivo de la seguridad de los alumnos, el cual no podra ser inferior a 1 adulto
por cada veinte (20) estudiantes.

Autorizacion apoderado: el docente a cargo enviard un documento de autorizacién de salida
al apoderado, el que debera ser firmado por éste, devuelto al Colegio y ser recopilado por el
docente para ser entregado en secretaria. Los alumnos que no presenten los permisos
firmados no podran participar de la salida fijada para ese dia y deberan permanecer en el
establecimiento cumpliendo su horario normal desarrollando actividades académicas bajo la
supervisién de otro docente, del paradocente o personal a cargo que designe la Direccion de
ciclo.

El dia de la salida pedagdgica, el profesor a cargo debera revisar las autorizaciones de los
apoderados. Si algin alumno no tiene dicha autorizacidon no podra participar de la salida.

Traslado: las salidas pedagogicas que impliquen el traslado de los alumnos con un vehiculo
deberdn salir desde el Colegio y regresar al mismo. La encargada de adquisiciones debera
verificar las condiciones de seguridad del transporte, por ejemplo: licencia de conducir al dia
del chofer, permiso de circulacién, pdliza y seguros pertinentes, extintor, botiquin y toda otra
medida que resguarde la integridad de los alumnos.

Si la salida comprende un periodo de varias horas, los alumnos deberan llevar algun tipo de
alimento y bebestible para evitar problemas de salud por ejemplo fatiga.

Medidas de Seguridad: con la finalidad de resguardar la seguridad de los alumnos, se
adoptaran las siguientes medidas:
a. Antes de la salida:
1. El profesor encargado deberd recopilar informacion y elaborar una “Carpeta de

Salida Pedagdgica” con los siguientes documentos:

e Ficha de salida (Anexo N°2).

e Listado de los estudiantes participantes (Anexo N°3).

e Listado de acompafiantes, solo si aplica (Anexo N°4).

2. El profesor encargado de la actividad deberd adoptar medidas preventivas tales
como chequear horarios de funcionamiento del lugar, medidas de seguridad del
lugar, potenciales riesgos, etc. de manera de resguardar la seguridad de los alumnos
y el éxito de la actividad.

Asimismo, deberd gestionar los permisos en esa institucidn si fuese necesario.
4. Entregar carpeta de salida pedagdgica a Director de ciclo, quien debe verificar que
se consigne la informacién minima necesaria.

w

Para el ciclo Infant y Junior, al momento de salir, el establecimiento entregara tarjetas
de identificacion a cada estudiante, con nombre y nimero de teléfono celular del adulto
responsable que acompana al grupo. Asi mismo, se facilitaran credenciales con nombre
del Colegio al personal del establecimiento que acompafian la actividad.

b. El mismo dia de lasalida, antes de iniciarla, el profesor encargado de la actividad debera.

1. Entregar una copia de la Carpeta de Salida Pedagdgica en porteria; sera requisito
para poder abandonar el Colegio.

2. Entregar a cada adulto a cargo una copia de la Ficha de Salida (Anexo N°2) y del
Listado de los estudiantes participantes (Anexo N°3).

3. Para ciclo Infant y Junior, entregar las tarjetas de identificaciéon a cada estudiante.
Asimismo, facilitara credenciales con nombre y apellido al personal del
establecimiento y padres que acompafian la actividad.



C.

Durante la salida, el profesor a cargo debera:

1.

Adoptar las medidas de seguridad necesarias a fin de minimizar los riesgos de

accidentes para los alumnos. Dentro de las medidas de seguridad estaran, a via de

ejemplo los siguientes:

e Distribuir a los alumnos en grupos a cargo de los adultos responsables.

e Cada adulto debera contar con una lista de los alumnos a su cargo y datos de
contacto del profesor encargado y jefes de los otros grupos.

® En caso que la salida sea de ciclo Infant o Junior, los alumnos contaran con una
credencial con su nombre completo, nombre del Colegio y nimero de contacto
del Colegio y del responsable de la salida. Asimismo, los adultos que acomparien
deben contar con una credencial con su nombre y apellido.

e Se dispondra de un botiquin bdsico de emergencia que cuente con bloqueador
solar y los implementos de primeros auxilios basicos.

e Adulto a cargo verificara el uso de cinturén de seguridad antes de partir a la
salida y al regreso.

Pasar lista cada vez que sea necesario. Obligatoriamente al salir del Colegio y antes

de abandonar el lugar visitado.

Prever el horario de regreso, y en caso de sobrepasar el horario de la jornada de

clases, informar al Colegio para que se envie la informacion a los apoderados.

Informar a los/las estudiantes de las “Medidas de seguridad y buen comportamiento

de estudiantes”.

Medidas de Seguridad y buen comportamiento de estudiantes:

Durante la realizacion de la actividad los alumnos deberan:

Cumplir en todo momento con las instrucciones de los adultos a cargo.

Viajar con su cinturdn de seguridad puesto y no sacar ninguna parte del cuerpo por
las ventanas del bus o medio de transporte.

Los alumnos usaran su uniforme o buzo segun lo indique el docente a cargo. Es un
requisito previo a la salida.

El alumno, en todo momento durante la salida pedagdgica, deberd mantener un
comportamiento adecuado a las disposiciones disciplinarias del Colegio y las reglas del
lugar visitado en terreno, sea esta una empresa, museo, granja, predio, area natural u
otro, que por sus caracteristicas deban cumplirse normas especificas, por lo que deberd
evitar conductas de riesgo y mal comportamiento, tales como alejarse del grupo, no
cumplir con las medidas de seguridad y las condiciones de la visita y otras que sean
contrarias al RIE:

Evitar el uso de aparatos tecnolégicos.

Evitar portar objetos de valor en lugares publicos, que puedan ser objeto de robo. El
Colegio no se hace responsable por |la pérdida de estos.

Queda absolutamente prohibido portar o consumir cualquier tipo de droga (como
alcohol, tabaco, marihuana u otras) o sustancia con restriccion etaria. El alumno que
infrinja esta restriccion sera sancionado de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Interno Escolar.

Al regreso al Colegio, los adultos a cargo de la salida pedagdgica deberan verificar
gue los alumnos porten sus pertenencias personales y que ingresen al Colegio hasta
el retiro de los mismos por sus apoderados, salvo aquellos que estén autorizados
por sus apoderados para retirarse solos del Colegio.

Cumplir en todo momento con el reglamento interno del Colegio.



6. Del retiro de los alumnos al finalizar la salida pedagégica.

Para el retiro de los estudiantes de una salida pedagdgica se debe tener presente que:

e No se permitird el retiro de alumnos en el transcurso del viaje y/o desarrollo de la
actividad, sin previa autorizacion del respectivo Director del ciclo. Dicha autorizacién
debe ser solicitada personalmente o via mail por el apoderado.

e Siel apoderado desea trasladar personalmente al alumno al lugar de la actividad y no ir
en el transporte definido por el Colegio, debe solicitar la debida autorizacion,
personalmente, al Director del ciclo correspondiente. Lo anterior no se aplica en casos
en que el Colegio solicite dicha autorizacion a través de una circular.

e En caso que el alumno, por razones de fuerza mayor y debidamente evaluadas por los
profesores responsables, se encuentre imposibilitado de continuar participando de la
actividad; el respectivo profesor comunicard al Director de ciclo y al apoderado de la
situacion acordando el procedimiento a seguir, el que contempla entre otros, el retiro
del alumno por parte del apoderado.

e Finalizada la actividad y una vez de regreso en el Colegio, si un alumno es retirado
después de treinta (30) minutos del horario informado al apoderado, el profesor de la
actividad comunicara la situacion al Director de ciclo quien citara al apoderado.

7. Acciones posteriores a la Salida Pedagodgica—Formativa.

e Dentro de 5 dias habiles después de finalizada la actividad el profesor encargado de la
actividad debe presentar un informe escrito al Director de ciclo sobre el desarrollo de Ia
salida tanto en lo pedagdgico formativo como en lo conductual.

e Como grupo curso o grupo que participd de la actividad, se deberd realizar una
evaluacion de la misma.

e El profesor de la asignatura implicada en la salida deberd utilizar la informacién de la
salida para complementar sus actividades lectivas, reforzar conocimientos, motivar
temas de trabajo, abrir o cerrar unidades de estudio, etc.?

8. Situaciones especiales.

e En caso de situaciones especiales referidas al estado de salud fisica y/o psiquica del
estudiante, el Orientador y el Profesor encargado de la actividad evaluaran la
conveniencia de que este participe en la actividad. Para ello, se deberd solicitar una
entrevista con el apoderado.

e En casos excepcionales el alumno podra ser incorporado o retirado del lugar de la visita
por su apoderado o un adulto responsable, previo conocimiento del docente a cargo. La
solicitud de esta incorporacidn o retiro debe hacerse por escrito antes de la salida. Esta
autorizacion debe darla el apoderado. Del retiro por el apoderado debera quedar
constancia en el listado de salida.

e Frente a situaciones graves de conducta o accidentes que ocurran a los alumnos, el
profesor encargado debe dar aviso al Colegio (al Director de ciclo) y tomar las medidas
necesarias para abordar la situacién. En caso de faltas graves o muy graves, se estara a
lo descrito en el Reglamento Interno o Protocolos especificos, segun sea la situacion. De
regreso al Colegio, el profesor a cargo debe dejar registro en la hoja de vida del alumno
en el Libro de Clases.

3 Literal iv Anexo 5 Circular N° 482/2018 y N° 860/2018 Supereduc.



e Encasode accidente o enfermedad que requiera la presencia del apoderado o el traslado
del alumno a un centro asistencial, se actuara segun lo prescrito en el Protocolo de
Accidentes.

VIAJE DE ESTUDIOS

De acuerdo al Articulo 12 del Decreto N°2.822 del Ministerio de Educacién, se entendera por Viaje
de Estudios: “al conjunto de actividades educativas que se planifiquen, organicen y realicen dentro
del territorio nacional, de grupos de alumnos de un Establecimiento Educacional, con el objeto de
adquirir experiencias en los aspectos economicos, sociales, culturales y civicos de la vida de la
region que visiten, que contribuyan a su formacion y orientacion integrales”.

En St Paul’s School los viajes de estudios deben integrar objetivos curriculares transversales y
verticales referidos al nivel y/o subsectores correspondientes al curso en cuestion.

Se consideran como viajes de estudios: toda actividad que implique un periodo de dos (2) o mas
dias de actividades programadas que se realicen fuera del establecimiento y que tengan como
finalidad el desarrollo integral de los estudiantes.

Los viajes de estudios del Colegio, son los siguientes:
e Campamento 6° basico.

e Viaje de Estudio de 8° basico.

e Viaje de Estudio de 3° medio.

Normas Generales aplicables a los viajes de estudios.

1. Obligacion del Apoderado:
a. Del documento de autorizacién y financiamiento.
Los padres y/o apoderados deberan firmar una autorizacion y compromiso de
participacién, obligdndose a que su pupilo participe del mismo y a otorgar el
financiamiento necesario para ello. Esta autorizacion serd requerida antes de iniciar la
actividad y debera ser incorporada en la carpeta de viaje del profesor encargado, junto
con el resto de los documentos del viaje. No podra participar del viaje de estudios, ningun
alumno que no cuente con esta autorizacion.

b. De lainformacion previa al viaje.

Los apoderados deberdn informar en forma previa, precisa y por escrito acerca de
medicamentos contraindicados, situaciones especiales de salud o riesgos particulares de
sus pupilos, con el objeto de adoptar las medidas de resguardo necesarias. Los alumnos
gue requieran tomar algin medicamento deben llevarlo acompafiado de la receta y el
certificado médico que especifique horario y dosis. Los remedios deben ser entregados
al docente responsable para su administracion. Es responsabilidad de cada familia
informar este tipo de situaciones al profesor a cargo, siendo el alumno el principal
responsable de llevar con rigurosidad su tratamiento u otro aspecto a considerar en
cuanto a su estado de salud en general.

2. Obligaciones del profesor encargado:

a. Procurar cumplir cabalmente el programa establecido, esta estrictamente prohibido
llevar a los alumnos a lugares que no estan autorizados o dentro del programa.
Ejercer su autoridad y la responsabilidad ante el grupo.

c. Velar porque el comportamiento de los alumnos, refleje los valores sustentados por el
Colegio.

d. Contactar en forma inmediata a las autoridades del Colegio acerca de cualquier hecho
grave o accidente que afecte a la delegacion, para coordinar la toma de decisiones
respectiva.



3.

e. Es el Unico autorizado para tomar determinaciones respecto del itinerario, permisos a
los alumnos y de ningln modo se aceptara intervenciones de terceros al respecto.

Obligaciones de los estudiantes:

a. Cumplir en todo momento con las instrucciones del profesor a cargo y las normas del
Reglamento Interno Escolar.

b. Abstenerse de ingerir bebidas alcohdlicas y toda sustancia que tenga restricciones
etarias.

c. No subirse a vehiculos de personas distintas a las contratadas.

d. Responder por los dafos materiales que causen, sin perjuicio de las medidas
disciplinarias que adopte el profesor.

e. Observar en todo momento puntualidad en las diferentes actividades programadas,
lenguaje respetuoso y actitudes que favorezcan la convivencia.

f.  Comunicar al profesor en forma inmediata cualquier hecho que afecte a algun integrante
del grupo y que pueda afectar su integridad fisica, psicoldgica o vida.

g. Responsabilizarse de sus pertenencias y dinero personal.

Faltas:

El viaje de estudios es una actividad oficial de St Paul’s School; en consecuencia, todas las
acciones que se realicen quedan enmarcadas en el PEl y les son aplicables las normas, faltas,
medidas y procedimientos del Reglamento Interno Escolar.

Seran consideradas como faltas graves o gravisimas, de acuerdo a lo establecido en el RIE y

por equivalencia cuando corresponda:

a. Portar, comprar o consumir bebidas alcohdlicas, cigarro o drogas.

b. Escaparse u ocasionar desérdenes en los lugares de alojamiento, en los lugares visitados
o en el medio de trasporte que se utilice.

c. Ejecutar actos que atenten o puedan poner en riesgo la seguridad o integridad fisica o
psicoldgica, personal o de cualquiera de los demas integrantes de la delegacion.

d. Faltar a los horarios o normas de disciplina acordadas de antemano con los profesores
y/o apoderados.

e. La presencia en piezas de compafieros o compafieras sin autorizacion de su Profesor/a
Jefe o después de la hora de descanso.

f. Denostar o participar en conflictos con habitantes de los lugares a visitar, dafiar
patrimonio y participar en peleas entre compafieros.

Medidas:

En caso de que el alumno/a incurra en alguna de estas faltas o en cualquiera de las faltas

graves o gravisimas sefaladas en el Reglamento Interno, el profesor encargado activara el

procedimiento que corresponda, quedando facultado para aplicar alguna de las siguientes
medidas:

a. Amonestacion verbal.

b. No autorizar salidas durante tiempo libre.

c. Decidir el retorno inmediato del alumno infractor, en la compaiiia de un adulto de la
delegacion. Si se verifica esta medida, el apoderado debera asumir el costo del traslado
en que se deba incurrir.

d. Decidir el retorno inmediato del grupo curso, cuando se han transgredido gravemente
las reglas del viaje o la normativa del RIE.

No obstante lo establecido precedentemente, la Direccidn del Colegio podra aplicar medidas
adicionales, de acuerdo al RIE y a la activacion del Protocolo correspondiente, atendiendo a
la gravedad de las faltas y al resultado del procedimiento aplicado, todo ello con
posterioridad al regreso del viaje de estudios.

De todo lo realizado quedara registro en la Hoja de Vida del alumno.



Una vez finalizado el viaje de estudios, el profesor deberd reportar a Direccién de ciclo el
cumplimiento de los objetivos de la actividad y los detalles que sean relevantes en lo
académico, disciplinario y formativo.

Salidas que requieren Permisos Especiales:

Las ausencias por viajes al extranjero y/o intercambio deberan solicitarse personalmente por
escrito, indicando el objetivo y cardcter particular o privado de la actividad al Director del
ciclo correspondiente, segun lo establecido en el las regulaciones técnico—pedagdgicas del
Reglamento Interno Escolar.

La familia se comprometera por escrito a que el alumno asuma el compromiso de ponerse al
dia en los contenidos curriculares tratados en el periodo de ausencia, en particular si el
intercambio solicitado afecta parte del afio lectivo. El alumno debera asumir el compromiso
de ponerse al dia en sus tareas escolares y en las evaluaciones pendientes, y requerira de al
menos un semestre académico regular para su promocion.

En caso contrario el Colegio mantendrd como alumno regular al estudiante, el cual no serd
promocionado para que se reincorpore a los estudios al ano siguiente.

Para todos los permisos especiales autorizados, los apoderados deberan seguir cancelando
los servicios educacionales.

El Profesor Jefe y los profesores de asignatura recibiran oportunamente dicha informacion
de parte de sus respectivas instancias directivas, con el objetivo de asumir las providencias
del caso debido a esta ausencia.
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ANEXO N°1:

SOLICITUD DE SALIDAS PEDAGOGICAS

Viia del Mar,

de

de 20__

Profesor/es Encargado/s

Curso/s

Asignatura/s

Lugar

Direccion

Fecha de salida

Hora de salida

Hora estimada de llegada

Adulto y/o apoderado acompaiiante

Medio de transporte

Medidas de seguridad

Objetivos generales y especificos a
cumplir en la salida, indicando su
relacion con el cumplimiento de la
planificacion del area.

Las actividades especificas a
desarrollar y la forma de evaluacion.

AUTORIZACION |

NO

FECHA AUTORIZACION

Nombre y firma persona que autoriza
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ANEXO N°2:
FICHA DE SALIDA

Vifia del Mar, de de 20

Profesor/es Encargado/s

Numero contacto docente a cargo

Tipo de actividad

Lugar

Direccion

Fecha salida

Hora de salida

Hora de llegada

Medio de transporte

Adultos acompafantes/nimero de
contacto

N° de estudiantes participantes

Medio de transporte

Observaciones

Nombre y firma Profesor Encargado
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ANEXO N°3:
LISTADO DE ESTUDIANTES PARTICIPANTES EN SALIDA PEDAGOGICA

Vifa del Mar, de de20

Docente/s a cargo

Curso/s estudiantes que salen

Lugar al que se dirige

Numero de contacto Colegio

. Contacto en caso de
Nombre Observaciones ) i
emergencia/nimero
1
2
3
4
5
6
e Aoy
ANEXO N°3:

LISTADO DE ADULTOS ACOMPANANTES EN SALIDA PEDAGOGICA

Vifa del Mar, de de 20

Numero de Nombre contacto en caso

Nombre Rut . ,
contacto de emergencia/niimero




REGLAMENTO DE VIAIJES DE ESTUDIOS Y CAMPAMENTOS

A) CAMPAMENTO 6° BASICOS:

Art. 1

Art. 2

Art. 3:

Art. 4

Art. 5

Art. 6

Art. 7

Obijetivos:

a) Valorar la convivencia grupal y la diversidad en un ambiente de respeto y tolerancia,
fomentando en los estudiantes el ejercicio de una ciudadania critica, responsable,
respetuosa, abierta y creativa.

b) Favorecer la formacién y desarrollo de conductas afectivas de los alumnos, en un ambiente
gue les permita:

e Reflexionar respecto a problematicas contingentes a la edad desde una perspectiva
cristiana.

Fortalecer hdabitos de higiene personal, orden y aseo.

Potenciar procesos de socializacién.

Interactuar en un ambiente sano y natural.

Participar en actividades recreativas que le permita desarrollar habilidades sociales.

Desarrollar su autonomia.

Reconocer potencialidades (habilidades, destrezas propias y de los demas).

Del Lugar o Destino:
Esta actividad se desarrollara por tres (3) dias, en un lugar ubicado dentro de la Regién de
Valparaiso, definido por la Direccion de ciclo.

De la Autorizacion:
Todos los alumnos, para participar del campamento, deben contar con la debida autorizacién
previa.

De su Organizacidn:

e Esta actividad es organizada por el profesor encardo de retiros del Colegio.

e El Campamento, deberd realizarse en las fechas que seiale el Colegio.

e Elequipo de profesores que asiste a Campamento, sera los profesores jefes y los designados
por la Direccién del ciclo.

Del Financiamiento:

El costo de esta actividad serd informado al apoderado a través de circular.

Este presupuesto se desglosa principalmente de la siguiente manera:

e Arriendo de cabafias.

Alimentacion tres dias (Desayuno — Almuerzo — Colacion y Cena)

Traslado en buses ida y vuelta entre el Colegio y el recinto en el que se realiza la actividad.
Compra de materiales para actividades.

Asignacién por responsabilidad para equipo de profesores (1 UF diaria por cada profesor).

Corresponde a cada apoderado cancelar el costo correspondiente a su hijo para financiar la
actividad.

El costo total por alumno sera indicado en circular informativa y se considerard inscrito al
alumno una vez que se realice dicho pago.

Del Documento de Autorizacién y Compromiso:
Los padres y/o apoderados deberan firmar una autorizacion y compromiso de participacion, y a
otorgar el financiamiento necesario para ello.

De los Profesores Acompaiantes:

e (Cada generacién que realice un viaje de estudios debera ser acompafiado por un equipo de
profesores damas y varones, designados por la Direccion de Ciclo correspondiente.

e Los Profesores Jefes deberan acompanar a su curso. Si ello fuere imposible, la Direccion del
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Art. 8

ciclo designara al profesor que reemplazara al Profesor Jefe.

e Los profesores, durante la actividad, estaran investidos de la autoridad y atribuciones
disciplinarias que estipula el Reglamento Interno del Colegio y/o Reglamento de Viaje de
Estudios.

e La Direccidon del Colegio podrd aplicar, al término de la actividad, la o las medidas
disciplinarias que correspondan en caso de infracciones al Reglamento Interno del Colegio.

Suspensidon, Condicionalidad o Cancelacién del Campamento:

e La Direccién podrd suspender temporalmente la realizacién del campamento si se
desarrollan circunstancias que pongan en riesgo la seguridad de los estudiantes.

® Asi mismo, también podra condicionar su realizacidén al cumplimiento de ciertos requisitos
o0 metas por parte de los alumnos, cuando concurran razones relativas a problematicas de
convivencia al interior del curso y/o generacion.

e Sinperjuicio de lo anterior, de no revertirse lo anteriormente sefialado, la Direccién del ciclo
podra cancelar definitivamente esta actividad.

B)  VIAJE DE ESTUDIOS 8° BASICOS: VALLE DEL ELQUI:

Art. 9

De los Objetivos del viaje de estudios:

e Potenciar los aprendizajes que permiten construir una buena convivencia.

e Conocer y valorar la historia, geografia, cultura y potencial econdmico del Valle del Elqui y
sus alrededores.

Art.10 Comisidon Organizadora:

Art.11

Art.12

Existira una comisién organizadora conformada por:
a) Director de Ciclo.

b) Profesores jefes de ambos cursos.

c) Presidentes de los subcentros de ambos cursos.

La comision estara presidida por el Director de ciclo y se conformara al inicio del primer semestre
del afio anterior a la realizacion del viaje.

Esta comisidon, seleccionara la agencia con quien contrate la prestacion de los siguientes
servicios: traslado, alimentacién, habitacién y reservas de lugares que forman parte del
itinerario del viaje.

Este viaje deberd desarrollarse en las fechas que sefiale el calendario anual oficial del Colegio.

El equipo de profesores que asiste a este viaje de estudios, sera designado por la Direccién del
ciclo.

Del itinerario:

e Esta actividad se desarrollard por cuatro dias y contempla la visita de lugares y recorridos
definidos por la Direccién del ciclo.

e Este itinerario debera ser entregado a las agencias que postulen, al finalizar el primer
semestre del afio anterior a que se realice el viaje.

Del Financiamiento:
El costo de esta actividad sera informado durante el segundo semestre del afo anterior a su
realizacion. Dicho valor se expresara en UF, a través de circular.

Este presupuesto se desglosa principalmente de la siguiente manera:

e Arriendo de cabafias.

e Alimentacion cuatro dias (Desayuno — Almuerzo — Cena).

e Traslado en buses ida y vuelta entre el Colegio y todos los lugares contemplados en el
programa.
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Art.13

Art.14

Art.15

Art.16

C)

Art.17

Art.18

Art.19

Art.20

Art.21

® Asignacion por responsabilidad para equipo de profesores (1 UF diaria por cada profesor).
e Entradas a todas las actividades programadas.

Corresponde a cada apoderado cancelar el costo del viaje de su hijo para financiar la actividad
en la agencia respectiva y en los plazos por ella establecida.

Del Documento de Autorizacién y Compromiso:
Los padres y/o apoderados deberdan firmar una autorizacion y compromiso de participacion.

De los Profesores Acompanantes:

e (Cada generacion que realice un viaje de estudios debera ser acompafiado por un equipo de
seis (6) profesores designado por Direccién Senior.

® Los Profesores Jefes deberdn acompafar a su curso. Si ello no fuere posible, la Direccidon del
ciclo designara al docente que reemplazara al Profesor Jefe.

e Los profesores, durante la actividad, estaran investidos de la autoridad y atribuciones de
acuerdo al Reglamento Interno del Colegio.

® La Direccién del Colegio podra aplicar, al término de la actividad, la o las medidas
disciplinarias que correspondan en caso de infracciones al Reglamento Interno del Colegio.

Autorizacidn al viaje de estudios:
Todos los alumnos, para participar del viaje de estudios de 8° basico, deben contar con la debida
autorizacion previa.
Suspension, Condicionalidad o Cancelacidn del viaje de estudios de 8° basico:
e La Direccidon podrd suspender temporalmente la realizacion del viaje a La Serena, si se
desarrollan circunstancias que pongan en riesgo la seguridad de los estudiantes.
® Asi mismo, también podra condicionar su realizacién al cumplimiento de ciertos requisitos
0 metas por parte de los alumnos, cuando concurran razones relativas a problematicas de
convivencia al interior del curso y/o generacion.
e Sin perjuicio de lo anterior, de no revertirse lo anteriormente sefialado, la Direccién del ciclo
podrd cancelar definitivamente esta actividad.

VIAJE DE ESTUDIOS 3° MEDIOS:

Objetivos del Viaje de Estudios:

Estos viajes deberan tener los siguientes objetivos:

e Promover los siguientes aspectos de los estudiantes: sociales, culturales e intelectuales.

e Desarrollar los lazos de convivencia, amistad, aceptacién, solidaridad y autoconocimiento
de los estudiantes participantes.

e Propender al descubrimiento de la geografia, las culturas, las costumbres, la fauna y flora
de nuestro pais.

Destino de los Viajes de Estudios:
El viaje de estudios se realizarad dentro del territorio nacional.

Responsabilidad en la Organizacién de los Viajes de Estudios:

El viaje de estudios debera ser el resultado del esfuerzo compartido de los alumnos, padres,
apoderados y del Colegio. La preparacion y organizacion del viaje de estudio para ser realizado
en 3° medio deberd hacerse en estrecha colaboracién con el Colegio.

Fecha del Viaje de Estudios:

El viaje de estudio debera realizarse en los periodos que sefiale el calendario oficial del Colegio.
No obstante, la Direccién podrd autorizar que el viaje se inicie o termine en dias de clases, lo
que sera calificado como cambio de actividades para los alumnos.

Inicio de la Preparacion del Viaje de Estudios:
La preparacién del viaje de estudio deberd comenzar a mas tardar en 1° medio, con la apertura
de una cuenta de ahorro personal por alumno u otro mecanismo que cada curso acuerde.
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Art.22

Art.23

Art.24

Art.25

Art.26

Art.27

Organizacion del Viaje de Estudios:

Ninguna persona o grupo podra tomar el nombre del Colegio para iniciar la preparacién u
organizacién del viaje de estudios sin contar con la autorizacién pertinente, de la Direccién del
Colegio.

Proyecto de Viaje de Estudios:

® Los dos (2) cursos paralelos a los que corresponda viajar, deberdn presentar un proyecto
conjunto de viaje a la Direccién del Colegio, acompafado de tres (3) opciones de ejecucién
elaborados por agencias de turismo con experiencias en viajes de estudios de colegios, a
mas tardar durante los cinco (5) primeros dias habiles del mes de diciembre del afio en que
se encuentren cursando 2° medio.

e El proyecto deberd ser acompafado de sus objetivos, una descripcidn del viaje y un estudio
de costos del mismo.

® La Direccién del Colegio podra aprobar, modificar o rechazar el proyecto, dentro del plazo
de cinco (5) dias habiles desde su presentacion. Si no se pronunciare dentro de dicho plazo,
se tendrd por aprobado el proyecto.

e La Direccién del Colegio, en conjunto con las Directivas de ambos subcentros de curso,
designara, dentro los cinco (5) dias habiles siguientes a la aprobacién del proyecto, la
agencia de turismo con quien se ejecutara el viaje de estudios.

Proyecto Final de Viaje de Estudios:

e Si el proyecto de viaje de estudios fuera rechazado o modificado por la Direccién, o hubo
cambios o especificaciones al mismo, no conocidos por la Direccién en esa oportunidad,
debera someterse a su consideracion el proyecto final de viaje el Ultimo dia habil del mes
de marzo del afio en que se encuentren cursando 3° medio.

® La Direccidon del Colegio, con la asesoria de los Profesores Jefes, podrd aprobarlo,
modificarlo o rechazarlo, dentro del plazo de diez dias habiles desde su presentacion. Si no
se pronunciare dentro de dicho plazo, el proyecto se tendra por aprobado.

e Si el proyecto fuere presentado una vez vencido el plazo, la Direccién del Colegio, previo
informe de los Profesores Jefes respectivos, podra denegar su autorizacién.

Carta de Aceptacion y Compromiso:

Una vez decidido el viaje y su costo, los padres y/o apoderados deberan firmar una carta de
aceptacion, obligdndose a que su pupilo participe del mismo y a otorgar el financiamiento
necesario para ello. La carta deberd firmarse en tres (3) ejemplares originales, quedando uno en
poder de la familia, otro del respectivo Subcentro y el tercero en poder de la Direccidn del
Colegio.

Fuentes de Financiamiento del Viaje de Estudios:

El viaje de estudios tendra como fuentes de financiamiento las siguientes:

a) El Fondo de Viaje de Estudios del Colegio,

b) Lassumas que provengan de las actividades y trabajos realizados por los cursos y subcentros
con dicha finalidad, y

c) Los aportes que hagan los padres y/o apoderados por medio de cuotas especiales o
extraordinarias.

Principios gue Rigen las Actividades de Recaudacion de Fondos:

Las actividades de recaudacién de fondos para el viaje de estudios deberan guiarse por los

siguientes principios:

a) No entorpecer el normal desarrollo de las actividades académicas.

b) Estar encaminadas fundamentalmente a desarrollar el espiritu de grupo en los alumnos.

c) Las cuotas adicionales que pudieren fijarse no deberdn causar discriminacién entre los
alumnos y/o apoderados, o que atenten contra la unidad del grupo curso.

d) Su organizacion debera corresponder a los apoderados, alumnos y profesor jefe.

15



e)

Los alumnos no podran faltar a sus deberes escolares a causa de actividades relacionadas
con el viaje de estudios.

Art.28 Responsabilidad del financiamiento del Viaje de Estudios:

El financiamiento del viaje es de exclusiva responsabilidad de los Subcentros de Padres y
Apoderados de los cursos que viajan. Sin perjuicio de ello, los 2° medios recibiradn el aporte del
fondo formado con la Cuota de Viaje de Estudios.

Art.29 Cuota de Viaje de Estudios:

La Cuota de Viaje de Estudios es una suma fijada por la Direccién del Colegio, que los apoderados
de los alumnos deberan pagar conjuntamente con la colegiatura.

Art.30 Fondo de Viaje de Estudios:

El Fondo de Viaje de Estudios se conforma con los montos aportados por los apoderados de
los alumnos via Cuota de Viaje de Estudios.

En caso de que un alumno se retire del Colegio, antes de su viaje de estudios, se le
reintegrara lo aportado, en el afio en que a su curso le corresponda viajar. Al retirarse el
alumno, el Colegio emitird un documento estableciendo el monto de devolucién y la fecha
de pago. Una copia de este documento quedara en manos del Directorio de la APA.

Por cada afio cancelado, se le reintegrard 1.25 UF, y/o proporcional en caso de no completar
uno de los anos. El monto a devolver serd descontado de la cantidad que le corresponda
percibir al curso al que pertenecia.

Esta devolucidn no tendra lugar, una vez que se hayan traspasado estos fondos a la agencia
de viajes correspondiente.

Los alumnos que ingresen a 3° medio al Colegio no deberan pagar la Cuota de Viaje de
Estudios. Tampoco deberan pagarla los alumnos que ingresen al Colegio en 4° medio.

Por tal razon, los alumnos que ingresen en 3° medio deberdn cancelar la totalidad del viaje.
En el caso de alumnos repitentes en 2° medio, el Subcentro del curso que pase a 3° medio
debe devolver el aporte proporcional recibido por dicho alumno a la Direccion del Colegio,
quién lo entregara al Subcentro de su nuevo curso cuando corresponda.

Art.31 Deducciones al Aporte de Viaje de Estudios:

Del monto total que corresponda recibir a los cursos del Fondo de Viaje de Estudios, deberdn
deducirse previamente los asignacién por responsabilidades de los Profesores Acompaiantes.

Art.32 Distribucidén y Pago del Aporte del Fondo de Viaje de Estudios:

El monto total recaudado por el Colegio se dividira por el total de alumnos de los 2° medios,
entregdndose a cada Subcentro la proporcién que corresponda de acuerdo a su nimero de
alumnos. Una vez que cada Subcentro de 3° medio reciba el monto correspondiente al
curso, este serd repartido de acuerdo a los aflos de permanencia de cada alumno en el
Colegio.

Dicha suma sera pagada por el Colegio en diez (10) cuotas a los Tesoreros de los Subcentros,
las cinco (5) primeras cuotas se pagaran en el 2° semestre del afio en que los alumnos cursen
2° medio y las cinco (5) restantes en el 1¢" semestre del afio en que dichos alumnos cursen
3° medio.

Art.33 Planificacion de Actividades de Recaudacién de Fondos para el Viaje de Estudios:

Los diferentes cursos tendran derecho a realizar actividades para recaudar fondos en los
siguientes periodos del afio:

MES 12 QUINCENA 22 QUINCENA

ABRIL 3° MEDIO A 3° MEDIO B
MAYO 2° MEDIO A 1° MEDIO A
JUNIO 3° MEDIO B 2° MEDIO B
JuLlo 3°MEDIOA | oo
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AGOSTO 1° MEDIO B 2° MEDIO B
SEPTIEMBRE 2° MEDIO A 1° MEDIO A
NOVIEMBRE 1° MEDIO B 1° MEDIO A

Los cursos paralelos podran realizar actividades en conjunto, utilizando las fechas que les
corresponden.

Cada curso podra realizar actividades de recoleccion de fondos por separado.

Los cursos 1° medio A y B podrdn vender café, queques y similares en las reuniones de
apoderados, de acuerdo al calendario.

Todas las actividades sefialadas precedentemente deberan contar con la autorizacidn
previa de la Direccion. Tratdndose de actividades masivas, la autorizacién debera pedirse
con un mes de antelacion.

Toda actividad realizada fuera del establecimiento, en la que se utilice el nombre del Colegio
y/o participe personal de éste, debera contar, ademas de la autorizacién previa, con la
presencia del respectivo Profesor Jefe.

En caso de incumplimiento de las obligaciones establecidas precedentemente, la Direccidn
del Colegio podra tomar las medidas que correspondan de acuerdo al Reglamento Interno.

Art.34 Cuotas de Subcentro para el Financiamiento del Viaje de Estudios:

Las cuotas especiales o extraordinarias que cada Subcentro fije para este fin deberan ser
consensuadas y de un monto tal que resulten financiables para los apoderados. Una vez fijadas
y aceptadas, las cuotas seran obligatorias para todos los apoderados.

Art.35 Profesores Acomparnantes:

Cada generacion que realice un viaje de estudios debera ser acompafiado por seis (6)
profesores, tres (3) damas y tres (3) varones.

En principio, los Profesores Jefes deberan acompafiar a su curso. Si ello no fuere imposible,
la Direccion designarad al profesor acompafiante, previa consulta al Profesor Jefe. Del mismo
modo, debera designarse al segundo/a vy tercer profesor/a acompafiante, en cada curso.

Art.36 Gastos de los Profesores Acompanantes:

Los respectivos cursos deberan solventar los gastos de pasaje, estadia y asignacion por
responsabilidad de cinco (5) profesores acompafiantes. El sexto profesor sera financiado
por el Colegio.

El monto de la asignacién por responsabilidad debera corresponder al lugar y extensién del
viaje de estudios, debiendo ser acordado entre los Presidentes de Subcentro y la Direccidn
del Colegio. El monto de la asignacion por responsabilidad para un viaje de estudio sera de
1 UF por cada dia para cada profesor.

El monto de la asignaciéon por responsabilidad serd descontado del Fondo de Viaje de
Estudios, por la Administradora, y entregado directamente a los profesores acompafiantes,
una semana antes del inicio del viaje.

Art.37 Atribuciones de los Profesores Acompafantes:

Los profesores acompafiantes, durante el viaje de estudios, estaran investidos de la
autoridad y atribuciones disciplinarias que correspondan al Colegio.

Los profesores acompafiantes estaran facultado para aplicar las sanciones reglamentarias
que corresponda, en caso de infraccion, a las normas de buena conducta por parte de
alumnos individuales o un grupo de ellos, durante el viaje de estudios, pudiendo llegar a
enviar de vuelta al(los) alumno(s), si el equipo de profesores asi lo determina.

La Direccién del Colegio podra aplicar, al retorno del viaje, la o las medidas disciplinarias
gue correspondan en caso de infracciones a las normas de conducta por parte de los
alumnos segun lo dispuesto en el Reglamento Interno.

Art.38 Obligaciones posteriores al Viaje de Estudios:

Los profesores acompafantes deberan presentar, por escrito, una relacion total del viaje, a
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Art.39

Art.40

Art.41

Direccidn, asi como una evaluacion del mismo, debiendo consignarse los aspectos positivos y
negativos, y las sugerencias que el viaje les merezca.

Asistencia al Viaje de Estudios:
Todos los alumnos del curso (con matricula vigente en el Colegio) deberan asistir al viaje de
estudios.

No obstante, no podran participar del viaje de estudios los siguientes alumnos:

a) Aquellos que estuvieren con su matricula condicional.

b) Aquellos que tuvieren la colegiatura impaga, salvo si el Rector los autoriza por escrito.

c¢) Agquellos que la Direccion determine por presentar una grave situaciéon problematica en
cuanto a su rendimiento académico o problemas de salud, que escapen al manejo de los
profesores.

d) Aquellos que, por indicacién del profesional competente, recomiende su no participacion.
Ello debera ser oportunamente informado por el mismo especialista tratante.

Es facultad del Colegio, en caso que lo estime, solicitar al especialista que corresponda, un
certificado que acredite que el alumno esta en condiciones de participar del viaje de estudios.

Suspension, Condicionalidad o Cancelacion del Viaje de Estudios:

La Direccion podra suspender temporalmente, condicionar la realizacidn del viaje de estudios al
cumplimiento de ciertos requisitos o metas por parte de los alumnos, o cancelar definitivamente
un viaje de estudios cuando concurran razones tales como: bajo rendimiento, problemas
disciplinarios o conflictos interpersonales graves, entre otros, generalizados de la respectiva
generacion.

Situaciones no reguladas:
Toda situacion no regulada por el presente Reglamento, serad resuelta por la Direcciéon del
Colegio en conjunto con la Directiva de la Asociacidn de Padres y Apoderados.

Difusion del Protocolo.

e El presente Protocolo se pondrd a disposicion de toda la comunidad para su conocimiento a través
de la pagina web del St Paul’s School.

® Es responsabilidad del Encargado de Convivencia Escolar coordinar la socializacion de este
Protocolo por ciclo y a los distintos estamentos del Colegio.

e Junto con ello se dara a conocer a los apoderados, a través del Centro de Padres y Apoderados; a
los estudiantes, a través del Centro de Alumnos; a los docentes, asistentes de la educacion,
personal auxiliar, personal administrativo y equipo directivo en actividades de capacitacidn que se
establezcan para el conocimiento de los Protocolos del Colegio.
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